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Başvuru Oluşturma Ekranı



LUS sistemi üzerinden 
başvuru oluşturabilmek için 
ilk önce E-posta ve şifreniz ile 
sisteme giriş yapmanız 
gerekmektedir. Bilgilerinizi 
doldurduktan sonra 
telefonunuza  sms ile gelen 
Doğrulama Kodu’unu giriş 
ekranına girmeli, ardından 
Giriş Yap butonuna tıklayarak 
sisteme giriş yapmalısınız.

Başvuru Oluşturma Ekranı



Açılan başvurular ekranında Yeni Başvuru ikonuna tıklayarak oluşturacağınız 
başvuru türünü seçiniz.



Genel bilgiler alanını başvurunuza göre doldurunuz. 



Adres Bilgilerini başvurunuza göre doldurunuz. 



Başvuru Sahibi Bilgileri alanını doldurunuz.

Başvuru Sahibi : Başvuru kimin adına yapılıyorsa ilk 

boşluğa  bu isim/firma girilmelidir.



Başvuru Yapan Kullanıcı Tipi: Başvuru 
sahibi olabileceği gibi Başvuru sahibi 
çalışanı yada Başvuru sahibi vekili de 
olabilmektedir.

TC / Vergi No, Telefon No, eMail ve 
Yazışma için kullanılabilecek adres bilgisi 
yazılmalıdır. 

Başvuru ile ilgili eklemek istediğiniz farklı 
bilgileri Açıklama alanına yazarak 
iletebilirsiniz.



Başvuru için yüklemek istediğiniz ekleri paylaşılmış listede uygun alanlara ayrı 
ayrı olarak yükleyebilirsiniz.

Yüklemek istediğimiz ekin yanında bulunan 
Dosya yükle ikonuna tıklanır.



Kırmızı ile işaretlenmiş alana 
yüklemek istediğiniz dokümanı 
sürükleyebilir yada tıklayarak 
bilgisayardan dokümanı seçerek 
yükleyebilirsiniz.
Dokümanı seçtikten sonra kişisel 
kütüphanenize dokümanınızı 
yükleyebilirsiniz. 



Bilgisayardaki dokümanı seçerek, Aç denilerek dosya yüklenir daha sonra Kütüphaneye 
Yükle İkonuna tıklayarak yüklenecek doküman kütüphaneye aktarılır. Kütüphanenize 
yüklediğiniz dokümanları daha sonraki başvurularınıza uygun ise kullanılabilirsiniz.



Koordinat Bilgileri ve Tüketim Tesisi Bilgileri alanları başvurunuza göre 
doldurulup Ekle butonuna basılarak başvuru içerisine satır eklenerek 
kaydedilir. Veri girişi yapılarak ekranın en üst kısmında bulunan Kaydet 
butonuna basılmalıdır. Veri girişi yapılmayacak ise satır eklenmemelidir.



Son olarak başvuru ekranı kontrol edilerek Kaydet ve Gönder butonuna tıklanarak başvuru 
oluşturulmuş olur. 

Kaydet butonu, başvuru içerisindeki girmiş olduğunuz verileri kaydedilmesini sağlar.
Kaydet ve Gönder butonu ise başvurunuzu şirketimize gönderilmesini sağlanmış olur. Başvuru yasal 
süreci başvurunun şirketimize gönderilmesinden sonra başlamış olur.

ÖNEMLİ BİLGİLENDİRME: 
Kullanıcı olarak sistem üzerinde yaptığınız işlemler sırasında Şirketimize sunmuş 
olduğunuz bilgi ve belgelerin aslına uygun, doğru ve güncel olması gerekmekte olup 
olası idari soruşturma ve/veya yargı süreci durumunda ispat yükümlülüğü tarafınıza 
ait olacaktır. Söz konusu durumdan dolayı Şirketimizin herhangi bir cezai ve hukuki 
sorumluluğu bulunmamaktadır. Bilgilerinize sunar, hassasiyetiniz için teşekkür ederiz.



Teşekkürler


